
 

1 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

  

 مـقـــدمــة

كونها اعتمدت على المناهج التطبٌقٌة فً علم الادارة والتً نتج عنها افكار ورؤى  الحدٌثة العلمٌة الإدارةالاسس فً  أهـممن  الوظٌفً فٌوصتال ٌعد
 جدٌدة اسهمت بشكل كبٌر وفعال فً تطور علم الادارة و تطبٌقاته بشكلها الحالً.

ع طبٌعة المهام المكلفٌن بها وفق فإذا امعنا النظر بألٌة ارتباط المكلفٌن بتأدٌة الخدمة الوظٌفٌة من الموظفٌن وتخصصاتهم وفق تحصٌلهم الدراسً م
 المراكز التً ٌشغلونها , نجد ان الارتباط ضعٌف جداً او شبه معدوم لأسباب عدٌدة ومتنوعة , وٌقع فً مقدمتها الشاغر الوظٌفً المتاح .

ن طرٌق تسمٌة المهام والمراكز الوظٌفٌة اما فً وقتنا الحالً فأننا نجد ان البٌانات الوظٌفٌة قائمة كلٌاً على تطبٌق ما ٌسمى التوصٌف الوظٌفً ع
 للموظفٌن وفق مؤهلاتهم العلمٌة التً تتوافق بشكل كبٌر والمهام التً ٌتصدون لها.

لى ومن هذا المنطلق فقد شرع مركز التطوٌر والتعلٌم المستمر فً تطبٌق التوصٌف الوظٌفً حسب الاحتٌاج الفعلً والمهنً العلمً والمدروس وع
 دٌه من موارد بشرٌة بمختلف مؤهلاتها العلمٌة وتخصصاتها , مستثمرٌن تطبٌق الهٌكل الوظٌفً الجدٌد الذي تمت المصادقة علٌه .وفق ما متاح ل

وذلك بغٌة الارتقاء بمستوى مخرجات المركز من نتاجات تدرٌبٌة وعلمٌة وتوظٌف طاقات المركز بالطرٌقة التً تنسجم مع الخطة الموضوعة 
 ضل النتائج.للمركز لتحقٌق اف

 وهذا ما سٌتم تناوله فً المحاور التالٌة , فضلاً عن التطبٌق الفعلً للتوصٌف الوظٌفً ضمن الملحق من هذه الدراسة.
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 :الوظيفي فيالتوص مفهوم

 تً ٌخدمها .تناولت العدٌد من المدارس الادارٌة مفهوم التوصٌف الوظٌفً بالطرٌقة التً تخدم وضع هذا المصطلح  ضمن المؤسسة ال

التنظٌمً للمؤسسة بالشكل  هٌكل( ضمن الوظٌفةمهنة ) لكلتقوم المؤسسة بتهٌئتها  وثٌقةبأنه  الوظٌفً فٌوصتالوربما المفهوم الاكثر شمولاً لعلم 
المؤهلات العلمٌة المطلوبة لهذه طبٌعة المهام فضلاً عن طبٌعة ، العمل ،مكان الوظٌفً المسمـــــــــىالذي ٌبٌن كافة مفاصل هذه المهنة , والمتضمنة 

 الوظٌفة.

 أعلاه، المذكورة العناصر تــــكـــون أن علــــى تجتمع جمٌعا ،ولكنها الوظٌفً الوصف إعداد طرٌقة فً أخرى إلى مؤسسة من المؤسسات وتختلف
الوظٌفً من مؤسسة الى اخرى  حسب طبٌعة كل , وٌختلف التوصٌف الشركة فً وظٌفة لكل إعداده ٌتم الذي الوصــــف فً ،متوفرة معظمها أو

 مؤسسة .
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 :الوظيفي فيالتوص تعريف

 تم تعرٌف التوصٌف الوظٌفً بالعدٌد من التعارٌف التً بٌنت اهمٌته وطبٌعته ومن اهم هذه التعارٌف هو الاتً :

مهامه  والٌاته  والنظم الخاصة  منمتضمن كافة مفردات العمل  لموظف،ا ٌؤدٌه الــــــــذي لعــمــــــلطبٌعة ال مكــتــوب وصفهو عبارة عن 
 بتطبٌقه, فضلاً عن كونه ٌرسم العلاقة بٌن طبٌعة الوظٌفة والمؤهلات والمهارات المطلوبة لإشغالها . 

  .طرٌق ذكرها بشكل مفصل ومكتوب عن الوظائفلبٌان وشرح  دلٌلكما انه ٌعرف بكونه 

ً  هوو  والعملٌة العلمٌة المؤهلات وكذلك الوظٌفة شاغل بها ٌقوم التًوالمهام  الواجباتشامل ومفصل عن طبٌعة  وصف كتابة عن عبارةاٌضا
 .له المخولة والصــلاحٌــــات المطلـــوبــة

  الوظيفي : فيالتوص اهمية

هذه المؤسسة واستمرارٌتها كونه ٌسهم ٌعد التوصٌف الوظٌفً مهم جداً لأي مؤسسة كونه ٌسهم فً حالة تطبٌقه بشكل علمً مدروس فً نجاح 
 بالاتً:

 .المؤسسة داخل للوظائف النسبٌة القٌمة لتحدٌد الوحٌد الأساس   الوظٌفً فٌوصتالد ٌع:  الوظيفة ميتقي -1
 قدرات وقٌاس العمل عن الإعلان فً ٌساعد أنه حٌث الموظفٌن واختٌار تعٌٌن عملٌتً فًا ضرورٌ ٌعتبر الوظٌفً فٌوصتال أن :التوظيف -2

 .الأعمال تنفٌذ نحووافعهم د تحدٌد وفً العمل متطلبات على كاملبشكل  إطلاعهم وفً العمل متطلبات لتحقٌق الأفراد
 بجمٌع والموظف المدٌر من كلا ٌذكر أنه حٌث العمل، موقع موظفً لأداء تقٌٌمه عند للمدٌر مفٌدة أداة الوظٌفً فٌوصتالٌعد : الأداء تقييم -3

 .الموظف أداء تقٌٌم أثناء ومناقشتها الاعتبار فً أخدها ٌجب التً الأمور
ً  ٌمكن كما: الإدارة تطوير -4  .للمنظمة التنظٌمً الهٌكل لتطوٌر أكبر لخطط العلٌا الوظائف فٌوصت ٌوفرِ أن أٌضا
ً الأساس  فً تخطٌط التدرٌب، من خلال ردم الفجوة ما بٌن المؤهلات الحالٌة، وما بٌن المهارات  التدريب : -5 كما ٌمكن أن ٌكون أٌضا

 والخبرات المطلوبة لهذا المنصب الوظٌفً.
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 : الوظيفي فيوصتال أهداف

 
 الاداء والاتجاه للعمل بروح الفرٌق.ٌسهم فً رفع كفاءة  مما المناصب بٌن والمهام الاختلافات للواجبات تقلٌلالعمل على  -1
ٌقسم الأهداف العامة للمنظمة إلً أهداف أصغر ٌتم تحقٌقها من خلال الوظائف الفردٌة, وهذا ٌوضح الاتجاه وٌغرس التعاون بٌن  -2

 العاملٌن إلً جانب فهم وتقدٌر مدى مساهمة الوظٌفة فً تحقٌق أهداف المؤسسة .
ى مالمسؤولٌـــــاتالأساسٌةللمنصبفهماواضحامماٌمنحهمالفرصةلتحدٌدملائمةالوظٌفةلهموٌوفـــرعلالمرشحٌنعملٌــــةفهــــى عل ٌٌسر -3

 .والموارد الوقت المؤســســـة

  :الصفات المطلوبة لأشغال الوظيفة

 التحصٌل الدراسً المطلوب لأشغال الوظٌفٌة. -1
 المهارات المطلوبة. -2
 الخبرات الوظٌفٌة . -3
 السمات الشخصٌة. -4
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وحدة العلاقات العامة والاعلام

 

 مجلس المركز

 المدير

 الهيكل التنظيمي لمركز التطوير والتعليم المستمر

وحدة السكرتارية والقلم 

 السري

 وحدة امانة المجلس

 شعبة الشؤون الادارية

 الوحدة القانونية

 شعبة التدريب 

 وحدة الحسابات

 وحدة الشؤون العلمية

وحدة الدراسات والتخطيط 

 والمتابعة

 وحدة الموارد البشرية

وحدة الاضابير والارشفة 

 الالكترونية

الملاك وحدة  

الخدماتالمتابعة و وحدة  

القادةوحدة  التأهيل التربوي وحدة   

المهارات اللغويةوحدة   

 وحدة الاختبارات المعيارية

وحدة ضمان الجودة والاداء 

متابعة الدوراتوحدة  الجامعي  

 وحدة البرامج التدريبية

 وحدة العقود الحكومية

 شعبة التطوير الاكاديمي
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انتٕصٛف انٕظٛفٙ  
 انًُٕرجٙ

انًلاك 
 انٕظٛفٙ

 انتخصص
 انًطهٕب

 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

انعذ
 د

تخصص  1 دكتٕساِ  نغح عشتٛح - - -
 عهًٙ

دكتٕساِ 
أٔ 

 ياجغتٛش

 انًذٚش 1

سٕٚطٕتكان اداسج ٔاقتصاد سٕٚطٕتكان -    1   انًٕظفٌٕ 1 

سٕٚطٕتكان اداسج ٔاقتصاد  انًجًٕع 2   1   1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔحذج اياَح يجهظ انًشكض

 انًلاحظاخ:

خثشج فٙ يجال انعًم  ىسٕٚط يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد ٔنذٕٚٓعهٗ شٓادج انثكان ٌحاصلا اٌيٕظفَقم 

 الاداس٘. 
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 :المهام والاجراءات 

 وحدة السكرتارية والقلم السري: -1

 

 وحدة القلم السري من الوحدات المهمة فً المركز وترتبط مباشرةً بالسٌد مدٌر المركز حسب الهٌكل التنظٌمً تتولى هذه الوحدة مجموعة من تعد

 المهام والواجبات ٌمكن ذكرها وكالاتً.

 

 اعمال السكرتارية: 
 السكرتٌر: بها ٌقوم التً والمهام الواجبات اهم

 استلام البرٌد -1
 معالجة البرٌد  -2
 فرز البرٌد -3
 تقدٌم البرٌد الى المدٌر -4
 توزٌع البرٌد مع تهمٌش المدٌر علٌه لغرض التنفٌذ -5
 حفظ المخاطبات السرٌة والهامة بملفات خاصة -6
 حفظ الكترونً للبرٌد لغرض المتابعة -7
 عمل اجندة الاجتماعات -8
 تهٌئة قاعة الاجتماعات -9
عمل تقارٌر الاجتماعات ورفعا الى المدٌر ومتابعتها  -11

 وصٌاتحسب الت
 استقبال الاتصالات وتحوٌلها -11
 استقبال الضٌوف  -12
 تنظٌم جدول الاعمال الٌومً -13

 .اعمال القلم السري 
 تحرٌر المخاطبات الرسمً السرٌة . -1
جدولة البٌانات الخاصة والهامة ضمن قاعدة بٌانات معدة  -2

 خصٌصاً لهذا الاجراء.
 تحوٌل المخاطبات السرٌة الى الجهات ذات العلاقة. -3
على كافة الكتب والمخاطبات الواردة من رئاسة الجامعة الاجابة  -4

 ذات الطابع السري والهام.
 مسك سجلات البرٌد الوارد والصادر ) السري(. -5
 تكون الوحدة هً الجهة الرابطة بٌن المركز والجهات الخارجٌة. -6
 كتابة محاضر الاجتماعات وحفظها ومتابعتها. -7
 متابعة تقارٌر الانجاز الٌومً للعمل. -8
 بعة التقٌٌمات الذاتٌة الشهرٌة للمنتسبٌن.متا -9
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انًطهٕب انتخصص انٕظٛفٙ  انتحصٛم 

 انذساعٙ
 انتحصٛم انتخصص انعذد

 انذساعٙ
انتخصص  انعذد

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

سٕٚطٕتكان فٌُٕ - - - اداسج  1 
 اعًال

سٕٚطٕتكان يذٚش  1 
 انغكشتاسٚح

سٕٚط أٔ ٕتكان اداسج اعًال
 دتهٕو

اداسج  - - - 1
 اعًال

سٕٚط ٕتكان
 أٔ دتهٕو

 انًٕظفٌٕ 1

 انًجًٕع 2   1   1  

 ٔحذج انغكشتاسٚح ٔانقهى انغش٘

 انًلاحظاخ:

سٕٚط أ شٓادج انذتهٕو انفُٙ  يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد ٔنذّٚ خثشج َٕقم, يٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكان

 فٙ يجال انعًم الاداس٘. 
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 المهام والاجراءات:

:القانونية الوحدة  

 الاستفسار لغرض الجامعة مركز ومفاتحة التحقٌقٌة اللجان تشكٌل عن فضلاً  المركز تشكٌلات لمختلف القانونً الرأي ابٌان بتقدٌم الوحدة هذه وتقوم

.القانونٌة الشؤون قسم قبل من الاٌضاح تستوجب التً الحالات بعض عن   

 

  

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

دكتٕساِ أٔ  قإٌَ 1 ياجغتٛش قإٌَ - - -
 ياجغتٛش

 انًذٚش 1

قإٌَ أٔ 
 اداسج عايح

سٕٚطٕتكان قإٌَ أٔ  - - - 1 
 اداسج عايح

سٕٚطٕتكان  انًٕظفٌٕ 1 

 انًجًٕع 2   1   1  

 

 

 

 

 

 انٕحذج انقإََٛح

 انًلاحظاخ:

سٕٚط  يٍ خشٚجٙ كهٛح انقإٌَ أٔالاداسج ٔالاقتصاد ٔنذّٚ خثشج فٙ يجال َٕقم, يٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكان

 انقٕاٍَٛ ٔانتعهًٛاخ ٔكتاتح انًحاضش ٔانهجاٌ انتحقٛقٛح.
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 المهام والاجراءات:

 وحدة الحسابات:

  الوحدة محاسب
 التعلٌم دورات من دورة بكل الخاصة الصرف معاملات جمٌع تنظٌم-

 . المحاضرٌن اجور احتساب و التربوي التأهٌل دورات و المستمر
 . صرفها بعد المحاضرٌن اجور توزٌع-
 عمل و بالمركز الخاص الاٌرادات سجل متابعة و ادامة و مسك-

 .  كافة بالإٌرادات الخاصة الاحصائٌات
 

  :المخزن امين
 المركز بمخزن الخاصة والاخراج الادخال مواد متابعة-
 المخزن فً الحاصلة المواد نقص متابعة-
 والاخراج الادخال سجلات تنظٌم-
 

 :  الحسابات وحدة في  الموظفين مهام
  الوحدة مدٌر
 ( .مبلغ تسلٌم)  الدورات اٌرادات تسلٌم

 سلفة بكل الخاصة والمعاملات الوصولات جمٌع ومتابعة السلف سحب  -
  اطفاءها و
 . المالٌة الشؤون قسم/  الجامعة رئاسة مع الكتب متابعة -
 .  المخزن عمل متابعة -
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

سٕٚطٕتكان يحاعثح - - - سٕٚطٕتكان يحاعثح 1   انًذٚش 1 

سٕٚط ٕتكان يحاعثح - - -
 أ دتهٕو

سٕٚط ٕتكان يحاعثح 1
 أ دتهٕو

 انًٕظفٌٕ 1

اداسج  - - -
 يخاصٌ

سٕٚط ٕتكان
 أ دتهٕو

اداسج  1
 يخاصٌ

سٕٚط ٕتكان
 أ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   3   - - -

 ٔحذج انحغاتاخ

  :انًلاحظاخ
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 المهام والاجراءات:

 وحدة الشؤون العلمية:

بغداد جامعة رئاسة فً المركزٌة العلمٌة الترقٌات سكرتارٌة . 
العمل وورش والمؤتمرات الندوات لجان تشكٌل  
 وتقوٌمها العمل وورش والمؤتمرات الندوات الى المقدمة البحوث استلام
وتوزٌعها اصدارها ،ومتابعة المعتمدة العلمٌة السٌاقات وفق ولغوٌا علمٌا . 
اعداد وكذلك المركز لمنتسبً الدراسٌة الاجازات معاملات اعداد   
 كتب واٌضا الجامعة من الواردة العلمٌة الشؤون كتب ٌخص عما الاجابة
الجامعة رئاسة فً المركزٌة الترقٌات وحدة  

 التدرٌسٌٌن مع والتنسٌق العمل وورش والمؤتمرات الندوات برامج أعداد
اعدادها فً المشاركة والجهات فٌها المشاركٌن   

فً ومتابعتها كافة ومستلزماتها التدرٌسٌن ترقٌة معاملات اعداد  
. 
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

  

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

 انًذٚش 1 دكتٕساِ - 1 دكتٕساِ نغح عشتٛح - - -

حجغشافٛ  - - - دكتٕساِ أٔ  - 1 ياجغتٛش 
 ياجغتٛش

 انًٕظفٌٕ 1

سٕٚطٕتكان - 1 دتهٕو  حاعثاخ - - -  1 

 انًجًٕع 3   3   - - -

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔحذج انشؤٌٔ انعهًٛح

:انًلاحظاخ  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

  

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

 انًذٚش 1 دكتٕساِ احصاء 1 دكتٕساِ احصاء - - -

سٕٚطٕتكان احصاء - - - - تكانٕسٕٚط احصاء  انًٕظفٌٕ 1 

 انًجًٕع 2   1   1 - -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔحذج انذساعاخ ٔانتخطٛط

:انًلاحظاخ  

يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد ٔنذّٚ خثشج فٙ يجال عهٕو الاحصاء  سٕٚط ٕيٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكانَقم 

 انعًم الاداس٘. 
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

  

انٕظٛفٙ فٛانتٕصالاحتٛاج ضًٍ  انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

سٕٚطٕتكان عهٕو حاعثاخ - - - اداسج أٔ  1 
 اعلاو

ياجغتٛش أٔ 
سٕٚطٕتكان  

 انًذٚش 1

اداسج أٔ  1 ياجغتٛش اعلاو - - -
 اعلاو

ياجغتٛش  
أٔ 

سٕٚطٕتكان  

 انًٕظفٌٕ 1

سٕٚطٕتكان عهٕو حاعثاخ - - - سٕٚطٕتكان حاعثاخ 1   1 

ُْذعح  - - -
 حاعثاخ

سٕٚطٕتكان سٕٚطٕتكان حاعثاخ 1   1 

 انًجًٕع 4   4     

 

  

 

 

 

 

 ٔحذج انعلاقاخ انعايح ٔالاعلاو

:انًلاحظاخ  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انحانٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص 
 انذساعٙ

انتخصص 
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

تششٚح أٔ يٕاسد  دكتٕساِ عهٕو عٛاعٛح - -
 اداسج عايح

دكتٕساِ أ 
 ياجغتٛش

 انًذٚش

 

 

 

 

انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

تخطٛط  - - -
يٕاسد 
 تششٚح

يٕاسد  1 دكتٕساِ
تششٚح أٔ 

 اداسج

ياجغتٛش 
أٔ 

سٕٚطٕتكان  

 انًذٚش 1

سٕٚطٕتكان احصاء    سٕٚط ٕتكان اداسج 1 
 أٔ دتهٕو

 انًٕظفٌٕ 1

اداسج أٔ 
 حاعثاخ

سٕٚط ٕتكان
 أٔ دتهٕو

اداسج أٔ  - - - 1
 حاعثاخ

 سٕٚطٕتكان
 أٔ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   2   1  

 شعثح انشؤٌٔ الاداسٚح

أٔ شٓادج انذتهٕو انفُٙ  يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد سٕٚط ٕيٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكانَقم  انًلاحظاخ:

ٔنذّٚ خثشج فٙ يجال انعًم الاداس٘.  تخصص حاعثاخ  

  

ٔحذج انًلاك  - الاداسٚح شعثح انشؤٌٔ  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

  

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

سٕٚطٕتكان احصاء - - - سٕٚطٕتكان اداسج 1   انًذٚش 1 

سٕٚطٕتكان حاعثاخ - - - اداسج أ  1 
 حاعثاخ

سٕٚطٕتكان  انًٕظفٌٕ 1 

سٕٚطٕتكان حاعثاخ - - - سٕٚط أٔ ٕتكان حاعثاخ 1 
 دتهٕو

1 

- 
 

 أ اداسج 1 تكانٕسٕٚط حاعثاخ - -
 حاعثاخ

 أٔ تكانٕسٕٚط
 دتهٕو

1 

 انًجًٕع 4   4   -  

 

 

 

 

 

 

 

:انًلاحظاخ  

ٔحذج الاضاتٛش ٔالاسشفح الانكتشَٔٛح –شعثح انشؤٌٔ الاداسٚح   



 

18 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص  انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

تخطٛط  - - -
يٕاسد 
 تششٚح

 يٕاسد 1 دكتٕساِ
تششٚح أٔ 

 اداسج

ياجغتٛش 
أٔ 

سٕٚطٕتكان  

 انًذٚش 1

عهٕو  - - -
 سٚاضٛاخ

سٕٚطٕتكان سٕٚطٕتكان اداسج عايح 1   انًٕظفٌٕ 1 

سٕٚط ٕتكان اداسج عايح
 أٔ دتهٕو

سٕٚط ٕتكان اداسج عايح - - - 1
 أٔ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   2   1  

انًٕاسد انثششٚحٔحذج  -شعثح انشؤٌٔ الاداسٚح  

أ يٍ حًهح شٓادج  يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد سٕٚط ٕيٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكانَقم  انًلاحظاخ:

ٔنذّٚ خثشج فٙ يجال انعًم الاداس٘.  انذتهٕو انفُٙ  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

  

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

 انًذٚش 1 اعذادٚح يُٓٙ 1 يتٕعطح - - - -

اعذادٚح أٔ  - 1 يتٕعطح  - - -
 يتٕعطح

انًٕظفٌٕ  1
 ) انخذياخ(

 1 يتٕعطح - 1 يتٕعطح  - - -

 يتٕعطح  1 -  - - -
 أٔ دٌٔ

1 

يتٕعطح   1 -  - - -
 أٔ دٌٔ

1 

يتٕعطح   1 -  - - -
 أٔ دٌٔ

انًٕظفٌٕ  1
 ) انًتاتعح(

يتٕعطح   1 -  - - -
 أٔ دٌٔ

1 

 انًجًٕع 7   7   -  

 

 

 

ٔحذج انًتاتعح ٔ انخذياخ -شعثح انشؤٌٔ الاداسٚح  

 

 انًلاحظاخ:
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص 
 انذساعٙ

انتخصص 
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انًذٚش دكتٕساِ اداسِ اعًال دكتٕساِ عهى انُفظ - -

 

انحانٙ ٙانٕظٛف انتٕصٛف الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

دكتٕساِ أٔ  نغاخ حٛح - - - - - -
 ياجغتٛش

 انًذٚش 1

دكتٕساِ أٔ  نغاخ حٛح 1 دكتٕساِ نغح سٔعٙ - - -
 ياجغتٛش

 انًٕظفٌٕ 1

 1 ياجغتٛش نغاخ حٛح 1 ياجغتٛش نغح اَكهٛض٘ - - -

سٕٚطٕتكان نغاخ حٛح سٕٚطٕتكان نغح فاسعٙ 1  سٕٚطٕتكان نغاخ حٛح 1   1 

 انًجًٕع 4   3   1  

ٔانتذسٚة الاكادًٚٙ شعثح انتطٕٚش  

ٔحذج انًٓاساخ انهغٕٚح -شعثح انتطٕٚش  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

  

 

 

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انحانٙ انٕظٛفٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
 انتخصص انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
 انتحصٛم
 انذساعٙ

 انتحصٛم انتخصص انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

اداسج  1 دكتٕساِ اداسج اعًال - - -
 عايح

 انًذٚش 1 دكتٕساِ

تخطٛط يٕاسد  - - -
 تششٚح

دكتٕساِ أٔ  - 1 دكتٕساِ
 ياجغتٛش

 انًٕظفٌٕ 1

سٕٚطٕتكان نغح اَكهٛضٚح - - - ياجغتٛشأٔ  عاو 1 
سٕٚطٕتكان  

1 

 انًجًٕع 3   3   - - -

َقم يٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكانٕسٕٚط فٙ احذٖ انهغاخ انحٛح نهعًم ضًٍ انٕحذج . انًلاحظاخ:  
ٔحذج اعذاد انقادج -انتطٕٚش انتذسٚة ٔ شعثح  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص  انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

اداسج  1 دكتٕساِ تغٕٚق - - -
 عايح

 انًذٚش 1 دكتٕساِ

يحاعثٛح  - - -
 ٔيانٛح

سٕٚطٕتكان - 1 دكتٕساِ  انًٕظفٌٕ 1 

تكانٕسٕٚط أٔ  عاو
 دتهٕو

سٕٚط ٕتكان عاو - - - 1
 أٔ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   2   1 - -

 انًلاحظاخ:

انجٕدج ٔالاداء انجايعٙٔحذج ضًاٌ  -شعثح انتطٕٚش  

أ يٍ حًهح شٓادج  يٍ خشٚجٙ كهٛح الاداسج ٔالاقتصاد سٕٚط ٕيٕظف حاصم عهٗ شٓادج انثكانَقم  انًلاحظاخ:

ٔنذّٚ خثشج فٙ يجال انعًم الاداس٘. انذتهٕو انفُٙ  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

  

 

 

 

 

انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص 
 انذساعٙ

انتخصص 
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انًذٚش دكتٕساِ عاو ياجغتٛش فٌُٕ جًٛهٛح - -

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص  انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

عهى  1 ياجغتٛش عهى اجتًاع - - -
نُفظ ا

 انتشتٕ٘

 انًذٚش 1 ياجغتٛش

تصٕٚش -فٌُٕ  - - - سٕٚطٕتكان  سٕٚطٕتكان عاو 1   انًٕظفٌٕ 1 

سٕٚطٕتكان حاعثاخ - - - سٕٚط ٕتكان حاعثاخ 1 
 أٔ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   3   - - -

ذسٚةشعثح انت  

ٔحذجانتأْٛم انتشتٕ٘ -تذسٚةشعثح ان  
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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة بغداد

 مركز التعليم المستمر

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

انٕظٛفٙ الاحتٛاج ضًٍ انتٕصٛف انٕظٛفٙ انحانٙ انتٕصٛف  انًلاك  انتٕصٛف انٕظٛفٙ انًُٕرجٙ 
انتخصص  انٕظٛفٙ

 انًطهٕب
انتحصٛم 
 انذساعٙ

انتحصٛم  انتخصص  انعذد
 انذساعٙ

انتخصص  انعذد
 انًطهٕب

انتحصٛم 
 انذساعٙ

 انعذد

انُفظعهى  - - - سٕٚطٕتكان  أٔ  ياجغتٛش عاو 1 
سٕٚطٕتكان  

 انًذٚش 1

سٕٚطٕتكان اَكهٛض٘ - - - سٕٚطٕتكان عاو 1   انًٕظفٌٕ 1 

عهٕو  - - -
 عٛاعٛح

سٕٚط ٕتكان حاعثاخ 1 تكانٕسٕٚط
 أٔ دتهٕو

1 

 انًجًٕع 3   3   - - -

ٔحذج انثشايج انتذسٚثٛح -تذسٚةشعثح ان  
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 إعذاد ٔتُفٛز: و د. أط يحًٕد محمد


